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Per sofort oder nach Absprache bieten wir im Nebenwerwerb eine Stelle als 

Sachbearbeiter/in Rechnungswesen im Pensum von 10 %-100 % an. 

Die Planet GmbH Consulting & Management ist eine erfolgreiche Treuhandgesellschaft 

im Kanton Aargau. Per sofort suchen wir eine Sachbearbeiterin Rechnungswesen: 

 

Hauptaufgaben 

• Führen der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 

• Kontrolle, Kontierung und Verbuchung von Rechnungen 

• Abstimmung von Konten und Mithilfe beim Monats- und Jahresabschluss 

• Unterstützung bei der Erstellung von Zwischen- und Jahresabschlüssen 

 

Anforderungen 

• Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung (KV) von Vorteil 

• Weiterbildung im Rechnungswesen (z. B. Sachbearbeiter/in Rechnungswesen oder 

in Ausbildung dazu) von Vorteil 

• Mehrjährige Erfahrung im Finanz- oder Rechnungswesen wünschenswert 

• Gute Kenntnisse in MS Office, Bexio und Banana von Vorteil 

• Exakte, zuverlässige und selbständige Arbeitsweise 

• Flair für Zahlen sowie hohes Verantwortungsbewusstsein 

• Kommunikationsstärke und Freude am Kundenkontakt 

• Teamfähige, belastbare und dienstleistungsorientierte Persönlichkeit 

 

Wir bieten 

• Spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kleinen Team 

• Möglichkeit, Verantwortung zu übernehmen und Prozesse aktiv mitzugestalten 

• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

• Moderne Arbeitsumgebung 

• HomeOffice nach Absprache möglich 

 

Sende deine vollständigen Bewerbungsunterlagen inklusive Beilagen an: 

 

info@planetgmbh.ch 

 

Bei Fragen stehen wir dir gerne unter der Telefonnummer +41 62 893 29 90 zur 

Verfügung. 

 

Wir freuen uns auf deine Bewerbungsunterlagen. 
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Zusätzliche Möglichkeit: 

 

Die Tätigkeit kann je nach Qualifikation sowohl im Anstellungsverhältnis als auch im 

Auftragsverhältnis ausgeübt werden. Bewerbungen von Personen mit bestehender 

Einzelfirma sind willkommen. Sofern Sie bereits im Rechnungswesen, Treuhand- oder 

Administrationsbereich selbstständig tätig sind, besteht die Möglichkeit einer 

Zusammenarbeit auf Auftragsbasis. Umfang und Einsatzgebiet können individuell nach 

Absprache festgelegt werden. 

 


